
LE PRÉAU CDN DE NORMANDIE – VIRE 
RECRUTE :

Un·e attaché·e à la billetterie en CDD 
du 3 au 31 janvier 2022 

DESCRIPTION DE LA STRUCTURE : 
Le Préau, Centre Dramatique National de Normandie-Vire est un pôle National de Ressource 
en milieu rural, lieu de création et de programmation dirigé depuis le 1er janvier 2019 par 
Lucie Berelowitsch. Le Préau est un lieu de fabrique, de résidences, de production, un lieu de 
création ouvert, attentif à s’adresser à tous les publics. Il développe un travail particulier vers 
le public adolescent (avec le Festival À VIF) et en itinérance sur le territoire rural. C’est aussi 
un lieu de diffusion qui accueille des spectacles de compagnies régionales, nationales et 
internationales.

DESCRIPTION DU POSTE :
Sous la responsabilité de la directrice des publics et communication :
- Accueillir le public (téléphonique et physique) sur les permanences billetterie (du mardi au 
samedi de 14h à 18h)
- Accueillir le public lors des représentations : édition des billets, scan, gestion des flux
- Assurer les réservations et encaissements
- Préparer les états de billetterie
- Répondre aux différentes demandes des spectateurs
- Assurer le suivi administratif de ses réservations et ventes / Facturation et relances clients 
auprès des établissements scolaires (dépôt sous Chorus pro)
- Participer à la bonne présentation des espaces d’accueil

PROFIL DU VOLONTAIRE :
- Aisance relationnelle, téléphonique et rédactionnelle auprès d’un public varié
- Goût du travail en équipe
- Rigueur, diplomatie, autonomie, enthousiasme
- Capacité d’adaptation et notamment à de nouveaux outils et logiciels informatiques
- Connaissance de SIRIUS vivement recommandée
- Disponibilités en soirée et les week-ends

Expérience sur un poste similaire demandée

PÉRIODE DU CDD : du lundi 3 au lundi 31 janvier 2022 
disponibilité dès fin décembre bienvenue

RÉMUNÉRATION ENVISAGÉE : selon Grille salariale Syndeac et Préau, Groupe 6 (échelon 6 
à 9 - selon profil et expérience)

Envoyer CV et lettre de motivation à m.costard@lepreaucdn.fr 
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