
Association Rudeboy Crew
Théâtre O(L)tto Ladusch - Parking des Thermes
Bagnols-les-Bains
48190 MONT-LOZERE ET GOULET
contact@festivaldolt.org
www.festivaldolt.org

Comptable – responsable paye
Poste à pourvoir début septembre 2022

Description de l'organisme     :

L'association  Rudeboy Crew propose  une  saison  culturelle  sur  la  commune de  Mont-Lozère  et
Goulet (1070 habitants répartis en 6 anciennes communes sur un territoire rural et montagnard de 166 km2).
Elle gère le théâtre municipal O(L)tto Ladusch depuis octobre 2019, y accueille une programmation et des
résidences d'artistes. Elle organise aussi chaque année le Festival d'Olt  : un festival de musiques actuelles,
arts de la rue et scénographie durant le week-end de l'Ascension. Chaque été, elle s'exporte aussi à Chalon
dans la Rue pour y gérer un espace de convivialité.

L'association  est  composée  d'une  quinzaine  de  membres  actifs  à  l'année  et  de  4  salariés :  un
coordinateur à temps plein, un.e chargé.e de communication et de médiation à temps plein, un régisseur
général à temps partiel et une comptable à temps partiel (poste à pourvoir).

Description du poste     :

* Comptabilité analytique (en moyenne 50 écritures par mois)
· Saisie des factures et des relevés bancaires sur Ciel Compta en analytique
· Gestion de la trésorerie
· Paiement et archivage des factures
· Participation à l'élaboration du Budget Prévisionnel
· Réalisation chaque semestre d’une situation de la structure
· Réalisation  de  la  clôture  annuelle  :  écritures  de  fin  d'année,  écritures  d’inventaire,  écritures
d'immobilisation.
· Établissement du Compte de Résultat et du Bilan
· L'association n'est pas assujettie à la TVA.

* Paye (en moyenne 10 fiches de paye/mois)
· Chaque mois collectage des informations de paye
· Saisie des payes sur Coolpaie
· Déclarations mensuelles, trimestrielles et annuelles aux différentes caisses
· DPAE
· Élaboration des contrats de travail par le biais de la Plateforme Octoshow
· Transmission des documents de paye aux salariés par le biais de la Plateforme Octoshow
· Suivi des signatures des contrats (signature numérique)

* Participation au projet de l'association et à la vie du théâtre

Description du profil recherché     :

Ø Maîtrise des normes comptables
Ø Logiciel spécifique : Ciel Compta et Coolpaie ou logiciel de paye équivalent
Ø Appétence pour le spectacle vivant
Ø Organisation, rigueur et autonomie
Ø Vivacité d'esprit et capacité d’adaptation 



Ø Sens relationnel et qualité d'écoute
Ø Respect de la confidentialité des informations traitées et communiquées. 

Description de l'expérience recherchée     :

Expérience d'une année minimum dans un poste similaire exigée.

Les conditions     : 

1 jour par semaine (ou 4/5 jours pas mois, modulables) en CDDU (13 € brut de l'heure). Poste envisagé « à 
la mission ». Après prise en main du poste dans nos bureaux à Bagnols les Bains, possibilité de télé-travail. 
Mission : de septembre 2022 à mars 2023 avec prolongement ou évolution possible.
Attention, il faut être autonome pour l'équipement informatique.

Merci d'envoyer vos candidatures (CV + mail de motivation) avant le 24 juillet à contact@festivaldolt.org. 


